贵州大学校内各单位申请协调外媒宣传报道
工作须知
校内各单位牵头举办或组织开展的重大、特色活动，或采写具有典型意义和推广价值的新闻，可根据需要向校党委宣传部申请邀请校外新闻媒体进行采访报道、申请协调推送对外宣传稿。
1、 申请
1.需邀请校外新闻媒体来校宣传报道的，填写附件1《贵州大学邀请校外新闻媒体宣传报道申请表》并提前3天与校党委宣传部联系，商议具体事宜并报送活动相关背景资料或新闻通稿（纸质版及电子版）；
2.需申请协调校外新闻媒体刊发对外宣传稿件的，填写附件2《贵州大学校内单位协调校外新闻媒体刊发宣传报道申请表》，并附相关资料（纸质版及电子版），上交至校党委宣传部；   
3.全校性重大活动由宣传部负责对外宣传报道工作。
二、受理
经校党委宣传部研究同意，党委宣传部外宣工作负责人根据活动情况，积极与校外相关新闻单位联系。活动举行前，外宣负责人将确认出席活动的媒体记者名单、联系方式，反馈给主办单位，由主办单位负责活动现场的相关事宜安排（含联系接待媒体、提供相关材料等）。有关单位申请协调推送对外宣传稿的，申请单位主要负责人须对相关资料严格把关审核（必要时需送分管联系校领导审定），并对所提供的相关材料负责。单位主要负责人需在相关材料上签字，并加盖单位公章。相关材料送宣传部后，由宣传部安排专人对接协调，做好与媒体的沟通协调和服务工作。
[bookmark: _GoBack]稿件刊出后，宣传部外宣工作人员将把相关信息发送到“贵大宣传贵在宣传”等微信工作群，请相关单位及时做好资料收集工作。
