贵州大学新闻稿件写作规范

    新闻稿件要坚持贴近实际、贴近生活、贴近师生的“三贴近”原则，关注学校中心工作和重点工作，展现师生一线风采。文字要严谨、简练、准确，语言要鲜明生动、通俗易懂，注重可读性和吸引力。
    （一）新闻标题中的部门和单位名称可使用简称；新闻正文中的部门和单位名称一般应在第一次出现时使用全称，再次出现时可使用简称。

    （二）稿件中应注明作者所属部门单位和姓名。单位名称应使用全称，单位名称前一般不加“贵州大学”、“贵大”等，如记者团、宣传部，（团委、学生会等部门前可加“校”）。单位名称后不加该单位所属部门、科室名称。
    （三）校内新闻中涉及领导讲话的，应避免使用“重要讲话”“指示”等字眼。
    （四）涉及全校性重要活动和工作的新闻，出现人物姓名一般应到校级领导为止。专项工作新闻可酌情出现相关部门负责人正职或关系重要的人物姓名（部门一般也只到学校二级部门为止），特殊情况除外。
    （五）新闻中涉及校外人物姓名，一般应在征求校内有关部门意见基础上酌情处理。新闻中涉及校外两个以上人员排序时，一般应征求有关部门意见。
    （六）新闻中涉及中央、省、市两个以上部门排序时，一般应以中央、省、市有关政府网站中部门排序为准。
    （七）新闻中涉及校内两个以上部门排序时，一般应根据新闻事件性质并参照学校机构设置和调整的有关文件处理。
    （八）新闻中涉及校内两个以上人员排序时，校领导一般以学校主页“现任领导”栏目为准，其他根据新闻事件性质并参照部门排序酌情处理。
    （九）校内新闻编辑发布时，应尽量淡化职务称谓；需提及职务的一般应在文稿前部提一次，其后再出现时直称人名；一般应采取“职务称谓+姓名”的方式，如“校党委书记××、校长××、校党委副书记××、副校长××、院党委书记××、××处处长××、中科院院士××、××学院教授××”等，尽量避免“姓名+职务称谓”和“姓+职务称谓”的方式；特定事件需涉及某人物两个职务称谓时，一般可酌情使用“主职务称谓+兼职务称谓+姓名”的方式；社会知名人士、文教界人士等，在文稿中出现时可适当在姓名后加“先生”、“院士”、“教授”等；军界人士姓名后可加“将军”、“少将”、“大校”等；如无必要，新闻稿中一般不在姓名后加“同志”称呼。多个校领导参与的活动，除主要领导外，可采用“校领导×××、×××等”的简略形式。
（十）新闻稿件的内容一般不要出现“贵州大学”字眼，应代之以“我校”、“学校”，需特别指出的或引语除外。

